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Wij zijn op zoek naar een
administratief talent!

Wie zijn wij ?
Metalced met hoofdzetel te Kontich is marktleider en gespecialiseerd in de levering,

plaatsing en service van werkplaatsuitrusting voor de Belgische automotive sector
(garages, banden- en carrosseriebedrijven)

Wat zijn je taken ?

® als office & sales support medewerker ben je verantwoordelijk voor een
gevarieerd takenpakket.

® het opmaken van teksten en prijsoffertes t.b.v. het commerciéle team, alsook het
behandelen van documenten en handleidingen zijn kerntaken waarvoor
taalgevoel en kennis belangrijk zijn.

® ontvangst van bezoekers, telefoonbeantwoording, enz. zijn activiteiten waarvoor
wij op je enthousiaste persoonlijkheid rekenen.

® je bent de spilfiguur die de backoffice in goede banen te leidt.

® als gedreven teamspeler kunnen je collega’s altijd op je medewerking rekenen.

Wat is je profiel ?

® je beheerst het Nederlands en Frans verbaal en geschreven terwijl Engels je
niet vreemd is.

® je bent stressbestendig, communicatief en een teamspeler.

* je woont op realistische afstand van het bedrijf.

* een relevante opleiding en bewezen werkervaring zijn onontbeerlijk

¢ affiniteit met een AFAS (ERP) omgeving is een pluspunt.

Metalced biedt

e een job met verantwoordelijkheid waarin je visie en inbreng gewaardeerd
worden.

e een motiverend salaris en extra legale voordelen waaronder maaltijd- en
ecocheques en een groepsverzekering.

Geinteresseerd ?

Voor meer informatie is Peter Van Weert je aanspreekpersoon en tevens diegene
waarmee je nauw samenwerkt.
Directe lijn : 03 450 79 77

Uw CV per brief of via email naar peter.vanweert@metalced.be.
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